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Obecná ustanovení 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako 

statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní 

družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví 

režim ŠD. Prokazatelné seznámení zákonných zástupců s tímto řádem potvrzují svým podpisem v přihlášce do školní družiny.
Poslání školní družiny 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmové 

vzdělávání, v platném znění. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň 

mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má 

svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení 

zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky. Činnost 

družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy. Družina může 

vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech 

pracovního volna. 

A. PODROBNOSTI K VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ DĚTÍ A JEJICH 

ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ 

1. Žáci jsou povinni 

- dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,

- plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními 

předpisy a školním nebo vnitřním řádem, 

- řádně docházet do školní družiny podle zápisního lístku a účastnit se činností organizovaných školní družinou 

- neopouštět prostory ŠD bez vědomí vychovatelky

- dokládat důvody nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanovenými školním 

řádem 

- žák se ve školní družině chová slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbá 

pokynů pedagogických a provozních pracovníků, 

- žák chodí vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti, žák 

udržuje prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před 

poškozením, 

- žák nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s odpolední činností v ŠD a 

mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost,

- žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, 

které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání 

návykových a zdraví škodlivých látek), 

2.Žáci mají právo

- na vzdělání a svobodu myšlení, na odpočinek, hru a oddechové činnosti odpovídající jeho věku, jakož i na svobodnou účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových popř. tematických akcích pořádaných ŠD

- na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek

- na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, proti zásahům do soukromého života a poškozování pověsti a cti

- pitný režim: po obědě mají žáci možnost vypít dostatečné množství nápoje, který 

je v jídelně. Pitný režim v ŠD je zajištěn nápoji, které si děti přinesou z domova. 

3. Zákonní zástupci jsou povinni 

- řádně, úplně a pravdivě vyplnit přihlášku do ŠD, včas ohlašovat změny v údajích

- seznámit se s vnitřním řádem ŠD a respektovat ho

- uhradit úplatu za školné v ŠD v termínu stanoveném ŠD

- řádně omlouvat nepřítomnost žáka, písemně ohlásit každou změnu v jeho odchodech ze ŠD

- informovat školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích 

nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly vliv na průběh vzdělávání 

- vyzvedávat dítě ze ŠD ve stanovené době.

 4. Zákonní zástupci mají právo 

- být seznámeni s vnitřním řádem ŠD, který je zveřejněn
- na informace o chování žáka v ŠD a o průběhu zájmového vzdělávání
- podílet se na akcích pro veřejnost pořádaných ŠD

- využívat školské služby a poradenství

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání v ŠD

B.  PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 

 1. Přihlašování a odhlašování ze školní družiny 

 Ředitelka stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle 

 § 2 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto: 

Ve školní družině je určena vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností. 

O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmovou činnosti, táborové činnosti a další podobné činností spojenou s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činností je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky 
a způsobu odchodu účastníka z družiny.

Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků. 

2.  Poplatky za školní družinu

Poplatek za školní družinu je stanoven zřizovatelem školy. Platba činí 200,-Kč měsíčně. 
Úplata je splatná za pololetí v měsíci září a únoru konkrétního školního roku.  

Výši úplaty může zřizovatel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže: 

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek 

pomoci podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči 

podle zákona o sociálních službách, nebo 

c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu 

potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže 

řediteli. 

Pokud za dítě není zaplacen poplatek, vychovatelka školní družiny o tom 

uvědomí ředitelství školy. Ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka 

ze školní družiny. 

3. Provozní doba školní družiny 

Provoz školní družiny je zajištěn od pondělí do pátku vždy v době od 11. 40 do 15:30 hodin. 

V době řádných prázdnin školního roku je provoz školní družiny zajištěn na základě rozhodnutí zřizovatele školy. 

Režim školní družiny:

11.40 – 12.15 hod
volná činnost, odpočinkové aktivity
12.15 – 13.30 hod
hygiena, přesun do školní jídelny, oběd
13.30 – 14.30 hod
řízené zájmové činnosti školní družiny


aktivity z oblasti VV, PČ, HV, TV, sportovní, turistické a přírodovědné výlety

14.30 – 15.00 hod
odpočinkové aktivity,
volná činnost

             15.00 hod
postupný odchod žáků ze ŠD


15.00 – 15.30 hod
rekreační činnosti, uspořádání herního prostoru, úklid

V době od 13.30 do 14.30 probíhá hlavní činnost školní družiny, proto je vhodné, aby zákonní zástupci nerušili zájmovou činnost žáků a vyzvedávali si děti pouze po předchozí domluvě.

Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování především 

formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností: 

a) odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě, 

popř. ráno pro žáky, kteří brzy vstávají a dále dle potřeby kdykoliv během dne. 

Jde o klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod. 

b) rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní s 

náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější. 

c) zájmové činnosti - rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i 

kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností 

a poznání. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou 

nebo spontánní aktivitu. 

4. Prostředí školní družiny
Školní družina je umístěna v přízemí základní školy v prostoru 1. třídy. Třída slouží dopoledne k výuce a odpoledne v ní probíhá činnost školní družiny. Svým uspořádáním tak plně nevyhovuje provozu školní družiny. Je však vybavena novým, barevně sladěným nábytkem a odpočinkovou zónou, které zajišťují žákům dostatečný prostor pro hru, odpočinkové činnosti i zájmové činnosti.
Školní družina využívá ke své činnosti také ostatní prostory školy, tělocvičnu, keramickou dílnu, počítačovou učebnu, školní dvůr, školní hřiště a prostory dětského hřiště v blízkosti školy. Ke svým vycházkám a výletům využívá blízkého okolí.

Při organizačně či dopravně náročnějších akcích předem projedná vychovatelka s ředitelkou školy organizační zajištění akce včetně doprovázejících osob.

5. Přechody žáka do školní družiny
Vyučující poslední vyučovací hodiny odvádí žáky do školní družiny, kde je přebírá vychovatelka školní družiny. Vychovatelka zodpovídá za tyto žáky až po jejich příchodu do oddělení. Za žáka, který byl ve škole a do ŠD se bez omluvy nedostavil, vychovatelka nezodpovídá. 

Žák bez vědomí vychovatelky neopouští oddělení ŠD. 

6. Pravidla komunikace se zákonnými zástupci

Rodiče žáků jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou školní družiny, která je jim k dispozici vždy v době provozu družiny. 

Změny odchodů ze ŠD, omlouvání apod. probíhá prostřednictvím školního systému Edookit. Ve výjimečných případech na tel. 774 493 658.
 7. Postup při nevyzvednutí žáka ze školní družiny
Doba provozu je dána pracovním úvazkem vychovatelky ve všech pracovních dnech. Je povinností každého rodiče vyzvednout si dítě včas. 

Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností 

informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD, pokud je 

tento postup bezvýsledný: 

a) na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě, 

b) na základě předchozí dohody s obecním úřadem kontaktuje pracovníka 

 městského úřadu, 

c) požádá o pomoc Policii ČR.  

C. PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A 

JEJICH OCHRANY PŘED RIZIKOVÝM CHOVÁNÍM A PŘED PROJEVY 

DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ 

1. Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek 

svůj ani jiných osob. Žákům není v době mimo vyučování zdržovat se v prostorách školy, 

pokud nad nimi není vykonáván dohled způsobilou osobou. Každý úraz, poranění či nehodu, 

k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, nebo mimo budovu při akci pořádané 

školou žáci ihned ohlásí. Vychovatelé školní družiny provedou prokazatelné poučení žáků v 

první hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli,  

provedou o tom písemný záznam. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem činnosti 

družiny. 

2. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni 

přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý 

vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k 

zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

3. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a 

protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, 

nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností 

informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností 

zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka 

informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák 

může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Třídní 

učitelé zajistí, aby každý žák měl zapsány v žákovské knížce tyto údaje: rodné číslo, adresu, 

telefonní čísla rodičů do zaměstnání a domů, adresu a jméno ošetřujícího lékaře. 

Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz 

ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané 

formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo 

který se o něm dověděl první. 

4. Zaměstnanci školy nesmí účastníky v době dané rozvrhem bez ohledu dospělé osoby uvolňovat k činnostem mimo budovu. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem školní družiny.

5. Bezpečnost a ochranu zdraví při akcích a vzdělávání mimo budovu školy, zajišťuje škola vždy nejméně jedním pedagogickým zaměstnancem školy.

6. Pro činnost školní družiny platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu, pokud školní družina pro svoji činnost využívá odborné

D. PODMÍNKY DOCHÁZKY ŽÁKA SE SPECIÁLNÍMI VDĚLÁVACÍMI POTŘEBAMI
Jestliže k pravidelné docházce do ŠD je přihlášen žák se speciálními vzdělávacími potřebami, který k naplnění svých vzdělávacích možností nebo k uplatnění a užívání svých práv na rovnoprávném základě s ostatními potřebuje poskytnutí podpůrných opatření, řídí se jeho vzdělávání podle §1, zákona č.561/2004 Sb. O předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání v platném znění.
E. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY NEBO ŠKOLSKÉHO 

ZAŘÍZENÍ ZE STRANY ŽÁKŮ 

1. Žáci školní družiny jsou povinni pečovat o majetek školy, ochraňovat ho před poškozením a ztrátou.

2. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, učitelů či jiných 

osob žákem je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Při závažnější 

škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, 

případně orgánům sociální péče. 

3. Do ŠD žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, 

mobilní telefony apod., pokud si je do školy přinesou, mají neustále u sebe, mají zakázáno je 

odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí 

jejich úschovu.
4. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně své vychovatelce. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých 

věcí. Při nahlášení krádeže žákem se o události pořídí záznam na základě výpovědi poškozeného. 

Věc se předá orgánům činným v trestním řízení (ohlásit na místní nebo obvodní oddělení 

Policie ČR), nebo žák bude poučen, že má tuto možnost. 

F. DOKUMENTACE ŠKOLNÍ DRUŽINY
V družině se vede tato dokumentace: 

1. evidence přijatých žáků 

2. písemné přihlášky žáků, jejichž součástí je písemné sdělení zákonných zástupců 

    žáka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny. 

3. elektronická i tištěná třídní kniha 

4. celoroční plán činnosti, 

5. roční hodnocení práce školní družiny jako podklad pro výroční zprávu školy, 

6. vnitřní řád školní družiny, rozvrh činnosti
V Hlohovci, dne 29. 9. 2024
Mgr. Hana Müllerová
ředitelka školy 
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